DIRECCION MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS

ORGANIZACION INTERNA

'DIRECTORA

ASISTENTE DE
RECURSOS
HUMANOS

) ¥

FUNCIONES

Reclutamiento de personal.

Seleccion de personal.

Contratacion de Personal

Induccion de personal

Faccionamiento de los Contratos laborales, notificacion de
despido, Gestionar la desvinculacién del empleado con su
puesto de trabajo y la municipalidad. '
Administracién del personal:

Programar capacitaciones para el empleado municipal

Proponer al sefor Alcalde la creacién de manuales para un
mejor desempefio laboral

Uso del portal de la Contraloria General de Cuentas, para el
registro correspondiente de contratos.

Gestion y manejo del Registro General de Adquisiciones del
estado.

Proporcionar informaciéon que solicite la encargada de la Oficina
de Acceso a la Informacién publica.
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